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THÔNG BÁO
Về trình tự, hồ sơ thực hiện  thủ tục đăng ký khai sinh

tại bộ phận “Một cửa” UBND thị trấn Thanh Miện

Để thuận lợi cho cá nhân, tổ chức khi thực hiện các thủ tục hành chính tại bộ 
phận “Một cửa”, UBND thị trấn Thanh Miện thông báo một số nội dung chủ yếu để 
thực hiện thủ tục đăng ký khai sinh cho trẻ em, cụ thể như sau:

1. Cơ quan thực hiện:
+ UBND cấp xã nơi cư trú của người cha hoặc người mẹ thực hiện đăng ký 

khai sinh cho trẻ em.
+ UBND cấp xã nơi lập biên bản về việc trẻ em bị bỏ rơi đối với trường hợp 

đăng ký khai sinh cho trẻ bị bỏ rơi.
+ UBND cấp xã nơi trẻ đang cư trú có trách nhiệm đăng ký khai sinh cho trẻ 

chưa xác định được cha mẹ.
2. Cách thức thực hiện: Người có yêu cầu đăng ký khai sinh trực tiếp thực 

hiện hoặc ủy quyền cho người khác thực hiện nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận một 
cửa của UBND cấp xã hoặc gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính hoặc nộp hồ sơ trực 
tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia (https://dichvucong.gov.vn ) hoặc Cổng dịch 
vụ công tỉnh Hải Dương (https://dichvucong.haiduong.gov.vn).

3. Thời hạn giải quyết: Ngay trong ngày tiếp nhận yêu cầu, trường hợp nhận 
hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc 
tiếp theo.

4. Phí và lệ phí: Phí cấp bản sao Giấy khai sinh (nếu có yêu cầu):  
8.000đồng/bản sao trích lục.  Đối với trường hợp đăng ký khai sinh không đúng 
hạn: 5000 đồng/lần. Miễn lệ phí đối với trường hợp khai sinh đúng hạn, người 
thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.

5. Thành phần hồ sơ: 
- Tờ khai đăng ký khai sinh theo mẫu (nếu người có yêu cầu lựa chọn nộp hồ 

sơ theo hình thức trực tiếp);
- Biểu mẫu điện tử tương tác đăng ký khai sinh (do người yêu cầu cung cấp 

thông tin theo hướng dẫn trên Cổng dịch vụ công, nếu người có yêu cầu lựa chọn 
nộp hồ sơ theo hình thức trực tuyến);

- Người có yêu cầu đăng ký khai sinh thực hiện việc nộp/xuất trình (theo 
hình thức trực tiếp) hoặc tải lên (theo hình thức trực tuyến) các giấy tờ sau:

* Giấy tờ phải nộp:
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- Bản chính Giấy chứng sinh; trường hợp không có Giấy chứng sinh thì nộp 
văn bản của người làm chứng xác nhận về việc sinh; nếu không có người làm 
chứng thì phải có giấy cam đoan về việc sinh;

- Trường hợp trẻ em bị bỏ rơi thì phải có biên bản về việc trẻ bị bỏ rơi do cơ 
quan có thẩm quyền lập.

- Trường hợp khai sinh cho trẻ em sinh ra do mang thai hộ phải có văn bản 
xác nhận của cơ sở y tế đã thực hiện kỹ thuật hỗ trợ sinh sản cho việc mang thai hộ.

- Văn bản ủy quyền (được chứng thực) theo quy định của pháp luật trong 
trường hợp ủy quyền thực hiện việc đăng ký khai sinh.

* Giấy tờ phải xuất trình:
- Hộ chiếu hoặc Thẻ căn cước công dân hoặc các giấy tờ khác có dán ảnh và 

thông tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, còn giá trị sử dụng để chứng 
minh về nhân thân của người có yêu cầu đăng ký khai sinh. Trường hợp các thông 
tin cá nhân trong các giấy tờ này đã có trong CSDLQGVDC, CSDLHTĐT, được 
hệ thống điền tự động thì không phải xuất trình (theo hình thức trực tiếp) hoặc tải 
lên (theo hình thức trực tuyến);

- Giấy chứng nhận kết hôn nếu cha, mẹ đã đăng ký kết hôn. Trường hợp đã có 
thông tin về việc kết hôn của cha, mẹ trong CSDLHTĐT, CSDLQGVDC thì không 
phải xuất trình (theo hình thức trực tiếp) hoặc tải lên (theo hình thức trực tuyến).

- Trường hợp gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính thì phải gửi kèm theo bản 
sao có chứng thực các giấy tờ phải xuất trình nêu trên.

Vậy UBND thị trấn Thanh Miện thông báo đê toàn thể nhân dân trên địa bàn 
thị trấn Thanh Miện được biết và thực hiện. Quá trình thực hiện có gì vướng mắc 
xin được phản ánh với lãnh đạo UBND thị trấn Thanh Miện để được hướng dẫn, 
giải quyết./.

         Nơi nhận:
      - Đài truyền thanh;
      - Trang thông tin ĐT thị trấn:
      - Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Phạm Quang Hùng
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